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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.08 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ 
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ДЕЯТЕЛЬНОСТИ / АДАПТИВНЫЕ ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ 

В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 
1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы 

Учебная дисциплина«ОП.08 Информационные технологии в 

профессиональнойдеятельности/Адаптивныеинформационныетехнологиивпрофессиональ

нойдеятельности» является обязательной частью общепрофессионального цикла 

дисциплин примерной   основной   образовательной   программы   в   соответствии   с   

ФГОС   СПО по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (поотраслям). 

ОсобоезначениедисциплинаимеетприформированиииразвитииОК01,ОК02,ОК03,О

К04, ОК05, ОК 09, ОК11. 

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и 

знания. 

 

КодПК, 

ОК, ЛР 

Умения Знания 

ОК01 

ОК02 

ОК03 

ОК04 

ОК05 

ОК09 

ОК11 

ЛР 3 

ЛР 4 

ЛР 7 

ЛР 11 

ЛР 13 

ЛР 14 

ЛР 15 

 

- распознавать, 

анализироватьзадачуилипроблемуивыделятьеёсо

ставныечасти; 

- определять этапы решения испособы 

решения 

задачи;обосновыватьвыборрешения; 

- составлять и реализовывать пландействия, 

определять необходимыересурсы; 

- оцениватьрезультатсвоихдействий; 

-определятьзадачидляпоиска 

информации; 

- определятьнеобходимыеисточникиинф

ормации; 

- структурировать получаемуюинформацию; 

выделять 

наиболеезначимоевперечнеинформации; 

оценивать 

практическуюзначимостьрезультатовпоиска; 

- оформлятьрезультатыпоиска; 

- находить и использоватьинформацию для 

эффективноговыполнения 

профессиональныхзадач, профессионального 

иличностного 

развития,осуществлениясамообразования; 

- основные источники 

информации 

иресурсыдлярешениязад

ачипроблемвпрофессион

альнойдеятельности; 

- алгоритмы и методы 

выполнения задачи,работы; 

- порядок оценки 

результатов 

решениязадачпрофессио

нальнойдеятельности; 

- номенклатура 

информационныхи

сточников, 

применяемых 

впрофессионально

йдеятельности; 

- приемыструктурированияи

нформации; 

- формат оформления 

результатов 

поискаинформации; 

- основные методы сбора, 

обработки, хранения, 

передачи и накопления 

информации; 

- правила оформления 
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ПК1.1 

ПК1.2 

ПК1.3 

ПК1.4 

ПК2.1 

ПК3.1 

ПК4.2 

ПК4.3 

- работать с поисковымисистемами; 

- использоватьмеханизмысозданияиобработкитек

стовойинформации, оформлениядокументации 

попрофессиональнойтематике; 

- обрабатыватьтабличнуюинформацию; 

- использовать электронныетаблицы для 

финансовых иэкономических 

расчетов,обработки больших 

массивовинформации, анализа 

финансовыхданных; 

- использовать деловую графику имультимедиа 

информацию,создавать презентации; 

- читать (интерпретировать)интерфейс 

специализированногопрограммного 

обеспечения,находить контекстную 

помощь,работать сдокументацией; 

- применять стандартное испециализированное 

программноеобеспечение для сбора, хранения 

иобработки информации всоответствии с 

изучаемымипрофессиональнымимодулями 

- применятьметодыисредства 

защитыинформации; 

-работатьсэлектроннойпочтой; 

– использовать возможностиудаленного 

доступа к сетевымресурсам организации, 

облачныетехнологии; 

- использовать сервисы GoogleDocs для 

совместной работы сдокументами; 

- использоватьсетевыеинформационные 

системы дляразличных 

направленийпрофессиональнойдеятельности; 

- грамотно и аргументированоизлагать свои 

мысли и 

мнения,вестиделовыебеседы,втомчислесредства

ми электронной почты 

ителефоннойкоммуникации; 

- уметь выстраиватьвзаимоотношения 

собучающимися,преподавателями,сотрудникам

и образовательнойорганизации; 

- работать в группе при решенииситуационных 

заданий, привыполнениигрупповыхпроектов; 

- объективно анализировать иоценивать 

результаты собственнойработы; 

- проявлять инициативность впроцессе 

освоенияпрофессиональнойдеятельности. 

- с помощью

 правовыхинформационных  систем 

ориентироваться

документов и построения 

устных сообщений; 

- современная научная и 

профессиональная 

терминология; 

- -понятия информационной 

технологии, 

информационной системы; 

- классификация и состав 

информационных систем; 

- техническое и 

программное обеспечение 

информационных 

технологий; 

- -принципы и способы 

защиты информации в 

информационных системах; 

- назначение и принципы 

использованиясистемного 

и прикладного 

программногообеспечения 

в 

профессиональнойдеятель

ности; 

- основные понятия 

автоматизированнойобраб

откиинформации; 

- технология создания 

и 

обработкитекстовой, 

числовой, 

графическойинформа

ции;порядоквыстраив

анияпрезентации; 

-основные компоненты 

компьютерныхсетей, 

организация 

межсетевоговзаимодейс

твия; 

- технология поиска 

информации в 

сетиИнтернет. 

- деловая 

электронная и 

телефоннаякоммуник

ация; 

- сетевыеинформационны

есистемыдляразличных 

направленийпрофессиона
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 взаконодатель

ныхииныхнормативныхправовыхактах,регламент

ирующих 

бухгалтерскуюдеятельность;различатьформыбух

галтерскойдокументации; 

- применятьстандартноеиспециализированное

программноеобеспечениедляхранения,обработки

ианализабухгалтерской 

информации   в   соответствии   

сизучаемымипрофессиональнымимодулями 

дляформированияиучетапервичныхдокументов;д

ляоформления платежныхдокументов; 

- просматриватьианализироватьбухгалтерскиепр

оводкипоучетукассовыхопераций,поучетуденежн

ыхсредствнарасчетныхсчетах,поучетуактивовиис

точниковактивоворганизации;поначислениюипер

ечислениюсуммналогови сборов; 

-

просматриватьианализироватьрегистрыучета,сфо

рмированныебухгалтерским 

программнымобеспечением; 

- просматриватьианализироватьплансчетовбухг

алтерскогоучетафинансово-

хозяйственнойдеятельности организации; 

-использовать 

возможностиспециализированногопрограммног

о обеспечения поформированию и 

просмотрубухгалтерской 

(финансовой)отчетности; по формированию 

ипросмотруналоговыхдеклараций 

поналогамисборамв бюджет. 

льнойдеятельности; 

- интерфейс правовых 

информационныхсистем 

для поиска 

нормативныхдокументов; 

- правовые аспекты 

использованияинфо

рмационных 

технологий 

ипрограммногообес

печения; 

-  

- современное 

специализированноепрог

раммноеобеспечениеиме

тодыего 

настройки; 

- структура интерфейса 

современногобухгалтерског

о программногообеспечения 
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2. СТРУКТУРАИСОДЕРЖАНИЕУЧЕБНОЙДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объемучебнойдисциплиныивидыучебнойработы 

Видучебнойработы Объемчасов 

Объемобразовательнойпрограммыучебнойдисциплины 48 

вт.ч.вформепрактическойподготовки 38 

втомчисле: 

теоретическоеобучение 4 

практическиезанятия 38 

Самостоятельнаяработа 12 

ПромежуточнаяаттестацияДифференцированныйзачет - 
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2.2. Тематическийпланисодержаниеучебнойдисциплины«Информационныетехнологиивпрофессиональнойдеятельности» 
 
 

Наименованиеразделов

итем 

Содержание учебного материала и формы 

организациидеятельностиобучающихся 

Объем,ак.ч/в

томчисле 

в 

формепракти

ческойподгот

овки,ак. ч 

Кодыкомпетен

цийиличностн

ыхрезультатов

, 

формированию

которыхспособ

ствуетэлемент 

программы 

1 2 3 4 

Раздел1.Применениеинформационныхтехнологийвэкономическойсфере. 5/2  

Тема1.1. Содержаниеучебногоматериала 2/0 ОК02,ОК03, 

Понятиеисущность 1.Цели,задачидисциплины.Понятияинформационнойтехнологии,  ОК05,ОК09 

информационных информационнойсистемы.Применениеинформационныхтехнологийв  ЛР 14, ЛР15 

системитехнологий экономике   

 2.Способыобработки,хранения,передачиинакопленияинформации. 2  

 Техническоеипрограммноеобеспечениеинформационныхтехнологий   

 3.Классификацияисоставинформационныхсистем.Жизненныйцикл   

 информационныхсистем.   

Тема1.2. Содержаниеучебногоматериала: 2/2 ОК02, ОК03, 

Защитаинформациив   ОК05,ОК09 

информационных 1.Понятие защиты информации и информационной безопасности.  ЛР 3 

системах. Принципыиспособызащитыинформациивинформационныхсистемах.  

 2.Характеристикаугрозбезопасностиинформациииихисточников.  

 Методыобеспеченияинформационнойбезопасности  

 3.Правовоеобеспечениепримененияинформационныхтехнологийи  

 защитыинформации.  

 Втомчислепрактическихзанятийилабораторныхработ 2  
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 1.Практическое занятие: Организация защиты информации на 

персональномкомпьютере. 
2 

 

Самостоятельнаяработаобучающихсяприизучениираздела1 

Работа с информационными порталами, написание рефератов и докладов на темы: 

«Характеристикаугрозбезопасностиинформациииихисточников»,«Принципыклассификациикомпьют

еров.Архитектураперсональногокомпьютера»,«Структурабазовогопрограммногообеспечения.Класси

фикация и основные характеристики операционной системы», «Классификация 

прикладногопрограммногообеспечения,перспективыегоразвития»,«Сравнительныйанализспециализи

рованных 

программдляучетаианализафинансовогосостоянияорганизации». 

4 ОК01-ОК03, 

ОК05, ОК09 

ЛР 3,ЛР 14, ЛР 

15 

Раздел2.Технологиисозданияипреобразованияинформационныхобъектоввэкономической 

сфере 
23/22 

 

Тема2.1. 

Технологиисозданияио

бработки 

текстовойинформации 

Содержаниеучебногоматериала: 6/6 ОК01-ОК05, 

ОК09, ОК11 

ЛР 11, ЛР 14 

1. Текстовые редакторы, как один из видов прикладного 

программногообеспечения. Создание, редактирование и 

форматированиедокументов,подготовкакпечати 

2. Создание списков маркированных, нумерованных, многоуровневых 

иихформатирование. 

3. Созданиеиоформлениегазетныхколонок. 

4. Способысозданиятаблиц,преобразованиетекставтаблицы.Конструктор: 

стили оформление таблиц. Макет: работа с фрагментамитаблиц. 

5. Созданиетекстовыхдокументовсложнойструктуры..Нумерациястраниц,

колонтитулы,разрывыстраниц,разделов.Стилевоеоформлениезаголовков,

редактированиестилей.Созданиеиредактирование 

автособираемогооглавления 

 

Втомчислепрактическихзанятийилабораторныхработ 6 

1.Практическоезанятие:Создание,редактированиеиформатирование 

документов.Созданиеиоформлениемаркированных,нумерованныхимн

огоуровневыхсписков,газетных колонок.Записьформул 

 
2 
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 2.Практическоезанятие:Работастаблицами.Оформлениедокументов 

графическимиобъектами.Сноски.Гиперссылки 
2 

 

3.Практическое занятие: Использование стилей,

 шаблонов.Формированиеоглавленияиспискаиллюст

раций.Колонтитулы. 

Подготовкакпечати 

 
2 

Тема2.2. 

Технологии создания 

иобработки 

графическойинформац

ии 

Содержаниеучебногоматериала 2/2 ОК01-ОК05, 

ОК09,ОК11 

ЛР 11, ЛР 14, 

ЛР 15 

1. Компьютернаяграфика,еевиды. 

2. Мультимедийныепрограммы. 

3. Презентации,какинструментпрофессиональнойдеятельности.Назначе

ниеиосновныевозможностипрограммыподготовкипрезентацийMSPow

erPoint.Основныетребованиякделовым 

презентациям. 

 

Втомчислепрактическихзанятийилабораторныхработ 2 

1.Практическоезанятие:Созданиемультимедийныхпрезентацийв 

MS PowerPoint. 
2 

Тема2.3. 

Технологиисозданияио

бработки 

числовойинформации 

Содержаниеучебногоматериала: 14/14 ОК01-ОК03, 

ОК09, ОК11, 

ПК1.1-ПК1.4, 

ПК2.1 

ЛР 14, ЛР 15 

1. Назначение электронных таблиц. Организация расчетов в 

табличномпроцессоре MSExcel. Связь листов и книг. Относительная и 

абсолютнаяадресациявтабличномпроцессореMSExcel.Связанныетаблицы

.Построениедиаграмм. 

2. Использование различных категорий встроенных функций: 

банковскиефункции,функциипоработесценными бумагами,ВПРи другие. 

3. СпециальныевозможностиMSExcelдляработысбольшимимассивамиин

формации:сортировка,фильтрация,промежуточныеитоги,консолидацияда

нных,сводныетаблицы.Сводныедиаграммы. 

4. НадстройкиMSExcelдлярешенияэкономическихзадач.Поиск 

решений.Подборпараметра. 

 

Втомчислепрактическихзанятийилабораторныхработ 14 
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 1.Практическое занятие: Создание и редактирование таблиц. 

ОтносительнаяиабсолютнаяадресациявтабличномпроцессореMSExcel. 

 
2 

 

2.Практическоезанятие:ПрименениефункцийразличныхкатегорийMS 

Excelдлярешенияианализаэкономическихзадач 
2 

3.Практическоезанятие:ГрафическийанализданныхвMSExcel.Характерис

тикиразличныхтиповдиаграмм.Особенностинастройкидиаграммразличн

ыхтипов:комбинированные,снакоплением. 

Спарклайны. 

 

2 

4.Практическоезанятие:Обработкаданных:сортировка,фильтрация,структ

урирование таблиц, автоматическое подведение итогов, 

консолидированиеданных. 

 
2 

5.Практическоезанятие:Созданиеипреобразованиесводныхтаблиц. 

Анализданныхспомощьюсводныхтаблиц.Сводныедиаграммы. 
2 

6.Практическоезанятие:Решениеэкономическихзадачоптимизации 

средствамиExcel.Транспортныезадачи.Макросы. 
2 

7.Практическое занятие: Использование электронных таблиц для 

финансовыхиэкономическихрасчетов. 
2 

Самостоятельнаяработаобучающихсяприизучениираздела2 

ПостроениефинансовоймоделивExcel,экономическийанализотчетапоустойчивостиданноймодели. 

Защитаинформациивтаблицах,ограничениедоступакрабочейкниге. 

4 ОК01-05, 

ОК09,ОК11 

ЛР 14,ЛР15 

Раздел3.Телекоммуникационныетехнологии. 4/4  

Тема3.1. 

Представления 

отехнических 

ипрограммных 

средствахтелекоммуника

ционных 

технологий. 

Содержаниеучебногоматериала 2/2 ОК01-05, 

ОК09,ОК11 

ЛР 3, ЛР 11, 

ЛР 13, ЛР 14, 

ЛР 15 

1. Интернет-

технологии.Способыискоростныехарактеристикиподключения, 

провайдер. Передачаинформациимеждукомпьютерами.Проводнаяи 

беспроводнаясвязь. 

2. Поисковыесистемы.Примерпоискаинформациинаобразовательных 

порталах.Осуществлениепоискаинформацииилиинформационного 
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42Повыборуобразовательнойорганизации. 

 

 

 объектавтексте,файловыхструктурах,базахданных,сетиИнтернет.Работас

интернет-библиотекой 

3. Созданиеящикаэлектроннойпочтыинастройкаегопараметров.Формиров

аниеадреснойкниги. 

4. Социальныесети.ЭтическиенормыкоммуникацийвИнтернете.Интернет-

журналыи СМИ 

5. Методысозданияисопровождениясайта. 

  

Втомчислепрактическихзанятийилабораторныхработ 2 

1.Практическое занятие: Работа с поисковыми системами, 

электроннойпочтой.Возможностиудаленногодоступаксетевымресурсамор

ганизации.Облачныетехнологии.ИспользованиесервисовGoogleDocs 

длясовместнойработысдокументами. 

 

2 

3.2. 

Сетевые 

информационныесисте

мыдляразличныхнапра

вленийпрофессиональн

ойдеятельности 

Содержаниеучебногоматериала: 2/2 ОК01-ОК05, 

ОК09, ОК11, 

ПК1.1-ПК1.4, 

ПК2.1,ПК3.1 

ПК4.2-ПК4.3 

ЛР 14, ЛР 15 

1. Примерысетевыхинформационныхсистемдляразличныхнаправленийпр

офессиональнойдеятельности(системыбухгалтерскихрасчетов,дистанцио

нногообученияитестирования,сетевыхконференцийифорумов,электронно

гоголосования и пр.) 

2. Справочно-правовые системы (СПС) в профессиональной 

деятельностифинансиста. Основные функции и правила работы с СПС. 

ПоисковыевозможностиСПС.Обработкарезультатовпоиска.Работассодер

жимым 

документов 

 

Втомчислепрактическихзанятийи лабораторныхработ 2 

1.Практическое занятие: Работа в СПС «Консультант

 Плюс».ОрганизацияпоисканормативныхдокументоввС

ПС«Консультант 

Плюс».Пресса,книги,кодексы,путеводители 

 
2 

Раздел4.Информационныесистемыавтоматизациибухгалтерскогоучета42. 14/10  

Тема4.1 Содержаниеучебногоматериала 12/10  
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43ПриналичиидемонстрационнойверсииИСвобразовательнойорганизации 

 

 

Технология работы 

спрограммнымобесп

ечениемавтоматизац

иибухгалтерскогоуче

та 

1. Средства автоматизации профессиональной деятельности:

 общиевозможности иособенности отдельныхприкладныхрешений. 

2. Настройкаконфигурацииприкладногорешениявсоответствииспрофесси

ональнымицелями и задачами. 

3. Основныефункции,режимыиправилаработысбухгалтерскойпрограммой

.Контекстнаяпомощь, работасдокументацией. 

4. Основные правила обеспечения информационной

 безопасностибухгалтерскогопрограммногокомплекса.Сохранениеивосс

тановление 

информационнойбазы. 

 

 

 

 
2 

ОК01-ОК05, 

ОК09, ОК11, 

ПК1.1-ПК1.4, 

ПК2.1,ПК3.1 

ПК4.2-ПК 4.3 

ЛР 3,ЛР 4, ЛР7, 

ЛР 13,ЛР 14, ЛР 

15 

Втомчислепрактическихзанятийилабораторныхработ 10 

1.Практическоезанятие:Знакомствосинтерфейсомбухгалтерскойпрограм

мы.Настройкаконфигурацииприкладногорешениявсоответствииспрофесс

иональнымицелямиизадачами.Основныефункции,режимыиправиларабот

ыссистемой.Управлениенормативно-

справочнойинформацией(НСИ).Сохранениеивосстановлениебазы 

данных 

 

 

2 

2.Практическое занятие: Ввод и корректировка сведений об 

организациии настройка параметров учетной политики. Работа с планом 

счетов. 

Вводостатковпосчетам.Вводинформацииобобъектахучета.Работасо 

справочниками,документами,журналами. 

 

2 

3.Практическоезанятие:Оформлениежурналафактовхозяйственнойжизнин

аосновании первичныхдокументов. 

Работас  демо-версией  ИС43,  просмотр  и  анализ  документов, 

проводок. 

 

2 
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43ПриналичиидемонстрационнойверсииИСвобразовательнойорганизации 

 

 

4.Практическоезанятие:Учетианализбезналичныхиналичныхрасчетоввор

ганизации;взаиморасчетысконтрагентамивбухгалтерскойпрограмме.Анал

изрегистровбухгалтерскогоучета.Формирование 

финансовыхрезультатовдеятельностиэкономическогосубъекта. 

 

2 
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 5.Практическоезанятие:Основныевозможностиипринципыформирования

бухгалтерский(финансовой)иналоговойотчетностивбухгалтерской 

программе. Стандартные и регламентированные 

отчеты.Мониторингианализцелевыхпоказателейдеятельностиорганизаци

ис 

использованиембухгалтерскойпрограммы 

 

 
2 

 

Самостоятельнаяработаобучающихсяприизучениираздела4 

Моделированиеработыбухгалтеравусловносозданномпредприятии.Подготовкаданныхдлязаполнения

справочниковивводаинформацииобобъектах.Работаспервичнымидокументами(подбор,обработка,ана

лиз):платежноепоручение,банковскаявыписка,ПКО,РКО,авансовыйотчет,товарнаянакладная,счет-

фактура,требование-накладная,расчетно-платежнаяведомость идр. 

Анализсформированныхстандартныхирегламентированныхотчетов:оборотно-сальдоваяведомость, 

карточки счетов,бухгалтерскийбаланс,отчетофинансовыхрезультатах,налоговыедекларацииидр. 

 

 

 
4 

ОК01-ОК05, 

ОК09, ОК11, 

ПК1.1-ПК1.4, 

ПК2.1,ПК3.1 

ПК4.2-ПК4.3 

ЛР3,ЛР14,ЛР 

15 

Промежуточнаяаттестациявформедифференцированногозачета -  

Всего: 48/60  



 

 

3. УСЛОВИЯРЕАЛИЗАЦИИУЧЕБНОЙДИСЦИПЛИНЫ 

 
3.1. Дляреализациипрограммыучебнойдисциплиныдолжнобытьпредусмотрено

следующееспециальноепомещение: 

ЛабораторияИнформационныхтехнологийвпрофессиональнойдеятельности,оснащенн

аявсоответствиисп.6.1.2.3примернойосновнойобразовательнойпрограммыпоспециальности. 

3.2. Информационноеобеспечениереализациипрограммы 

Дляреализациипрограммыбиблиотечныйфондобразовательнойорганизациидолженим

еть  печатные   и/или  электронные   образовательные   и    информационные   ресурсыдля 

использования в образовательном процессе. При формировании библиотечного 

фондаобразовательной организацией выбирается не менее одного издания из перечисленных 

нижеосновных печатных изданий и (или) электронных изданий в качестве основного, при 

этомсписок может бытьдополнен новымиизданиями. 

 
3.2.1 Основныепечатныеиэлектронныеиздания44 

1. Дубина,И.Н.Информатика:информационныересурсыитехнологиивэкономике,упра

влении и бизнесе : учебное пособие для СПО / И. Н. Дубина, С. В. Шаповалова. —

Саратов:Профобразование,2019.—170c.—ISBN978-5-4488-0277-5.—Текст:электронный 

// Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. —

URL:https://profspo.ru/books/84677 

2. Петлина Е. М. Информационные технологии в профессиональной деятельности 

:учебное пособие для СПО / Е. М. Петлина, А. В. Горбачев. — Саратов: 

Профобразование,2021. — 111 c. — ISBN 978-5-4488-1113-5. — Текст : электронный // 

Электронный ресурсцифровойобразовательнойсредыСПОPROFобразование:[сайт].—

URL:https://profspo.ru/books/104886.html 

3. Филимонова,Е.В.Информационныетехнологиивпрофессиональнойдеятельности:уч

ебник для СПО/ Филимонова Е.В. — Москва :КноРус, 2021. — 482 с. — ISBN 978-5-406-

03029-5.—Текст:электронный//Электронныйресурс:[сайт].—URL:https://book.ru/book/936307. 

 
3.2.2.Дополнительныеисточники 

1. КонституцияРоссийскойФедерации. 

2. ГражданскийкодексРоссийскойФедерации(действующаяредакция). 

3. НалоговыйкодексРоссийскойФедерации(действующаяредакция). 

4. ТрудовойкодексРоссийскойФедерации(действующаяредакция). 

5. Федеральныйзаконот27.07.2006N149-

ФЗ(действующаяредакция)"Обинформации,информационныхтехнологияхио 

защитеинформации". 

6. Федеральныйзаконот27.07.2006N152-

ФЗ(действующаяредакция)«Оперсональныхданных». 

 

 
44 Образовательная организация при разработке основной образовательной программы вправе уточнить 

списокизданий,выбраввкачествеосновногонеменееодногоизпредлагаемых,и(принеобходимости)дополнитьегод

ругимиизданиями. 

432 

https://profspo.ru/books/84677
https://profspo.ru/books/104886.html


 

 

7. Федеральныйзаконот06.12.2011N402-

ФЗ«Обухгалтерскомучете»(действующаяредакция). 

8. ПриказМинфинаРФот31.10.2000N94н«Обутверждениипланасчетовбухгалтерског

о учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции 

поегоприменению» (действующая редакция). 

9. Приказ Минфина России от 06.10.2008 №106н "Об утверждении положений 

побухгалтерскому учету" (вместе с "Положением по бухгалтерскому учету "Учетная 

политикаорганизации"(ПБУ 1/2008)(действующая редакция). 

10. ПриказМинфинаРоссииот29.07.1998N34н(действующаяредакция)«Обутверждени

и Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности 

вРоссийскойФедерации». 

11. ПриказМинфинаРФот06.07.1999№43н"ОбутвержденииПоложенияпобухгалтер

скому учету "Бухгалтерская отчетность организации" (ПБУ 4/99) " (в 

действующейредакции). 

12. УказаниеБанкаРоссииот11.03.2014№3210-

У"Опорядкеведениякассовыхоперацийюридическимилицамииупрощенномпорядкеведенияка

ссовыхоперацийиндивидуальнымипредпринимателямиисубъектамималогопредпринимательс

тва"(вдействующейредакции). 

13. Единоеокнодоступакобразовательнымресурсамhttp://window.edu.ru/ 

14. Федеральныйпортал«Российскоеобразование».http://www.edu.ru 

15. РаботавExcelсформуламиитаблицамиданных https://exceltable.com 

16. Экономико-правоваябиблиотекаhttp://www.vuzlib.net 

17. Справочно-правоваясистема«КонсультантПлюс»http://www.consultant.ru 

18. -Справочно-правоваясистема«Гарант»http://www.garant.ru 

19. Официальный сайт Министерства финансов

 РоссийскойФедерацииhttp://www.minfin.ru 

20. ОфициальныйсайтФедеральнойналоговойслужбыhttp://www.nalog.ru 

21. 1С:Предприятие8черезИнтернетдляучебныхзаведенийhttps://edu.1cfresh.com 

22. Информационныематериалы1Сhttps://v8.1C.ru 

23. -Информационнаясистема1С:ИТС https://its.1c.ru/ 

24. Методическиематериалыпоконфигурациям1С https://docplayer.ru 

25. Материалыивидеоурокипо1Сhttps://курсы-по-1с.рф 

26. ОфициальныйсайтПенсионногофондаРоссииhttp://www.pfrf.ru/ 

27. ОфициальныйсайтФондасоциальногострахованияhttp://fss.ru/ 

28. Официальный сайт Фонда обязательного медицинского страхования 

http://www.ffoms.ru/ 

29. ОфициальныйсайтЦентральногоБанкаРоссийскойФедерацииhttp://www.cbr.ru/ 

30. Бухгалтерскийфинансовыйучет :учебникдля среднего 

профессиональногообразования /Л. В. Бухарева[идр.] ;подредакциейИ. М. Дмитриевой,В. Б. 

Малицкой,Ю.К.Харакоз.—4-еизд.,перераб.идоп. —Москва:ИздательствоЮрайт,2020. —

490с.—(Профессиональноеобразование). —ISBN 978-5-534-13041-6.—

Текст:электронный//ОбразовательнаяплатформаЮрайт [сайт].—

URL:https://urait.ru/bcode/448765 

31. Дмитриева,И. М.Бухгалтерскийучет 

:учебникипрактикумдлясреднегопрофессионального образования / И. М. Дмитриева. — 6-е 

изд., перераб. и доп. — Москва :ИздательствоЮрайт,2020. —319с.—

(Профессиональноеобразование).—ISBN978-5-534- 

http://window.edu.ru/
http://www.edu.ru/
http://www.vuzlib.net/
http://www.consultant.ru/
http://www.garant.ru/
http://www.minfin.ru/
http://www.nalog.ru/
http://go.mail.ru/redir?via_page=1&type=sr&redir=eJzLKCkpsNLXT00p1TNMTitKLc7QS87P1WdgMDQ1sjQ2MjUwNmaYtN1ewEe17o3lGZ9zJ8LdwgG0shFc
http://go.mail.ru/redir?via_page=1&type=sr&redir=eJzLKCkpsNLXT00p1TNMTitKLc7QS87P1WdgMDQ1sjQ2MjUwNmaYtN1ewEe17o3lGZ9zJ8LdwgG0shFc
http://www.v8.1c.ru/
https://its.1c.ru/-
http://www.pfrf.ru/
http://fss.ru/
http://www.ffoms.ru/
http://www.cbr.ru/
https://urait.ru/bcode/448765


 

 

13850-4.—Текст:электронный//Образовательная   платформа   Юрайт   [сайт].   —

URL:https://urait.ru/bcode/467050 

32. КосиненкоН.С.Информационныетехнологиивпрофессиональнойдеятельности 

:учебное пособие дляСПО /Н. С.Косиненко,И. Г.Фризен.— 2-е изд.—

Саратов:Профобразование, Ай Пи Эр Медиа, 2018. — 308 c. — ISBN 978-5-4486-0378-5, 978-

5-4488-0193-8.—

Текст:электронный//ЭлектронныйресурсцифровойобразовательнойсредыСПОPROFобразова

ние: [сайт].— URL:https://profspo.ru/books/76992.html 

33. Михеева, Е.В. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности:учебное пособие для СПО / Е.В.Михеева, О.И.Титова — Москва : Академия, 

2019. — 416с. –ISBN: 978-5-4468-8202-1.Текст:электронный//Электронныйресурс:[сайт].—

URL:https://obuchalka.org/20191229117066/ informacionnie-tehnologii-v-professionalnoi-

deyatelnosti-miheeva-e-v-titova-o-i-2019.html 

34. Михеева, Е.В. Практикум по информационным технологиям в 

профессиональнойдеятельности:учебноепособиедляСПО/Е.В.Михеева,О.И.Титова.-2-

еизд.,стер.-Москва 

: Академия, 2018. — 288 c. — ISBN 978-5-4468-6563-5 Текст: электронный 

//Электронныйресурс:[сайт]. — URL: https://academia-library.ru/catalogue/4831/344884/ 

35. Петрова,А.Г.Практическиеосновыбухгалтерскогоучетаимуществаорганизации 

: учебное пособие для СПО / А. Г. Петрова. — Саратов : Профобразование, Ай Пи Ар 

Медиа,2020.—162c.—ISBN978-5-4488-0392-5,978-5-4497-0372-9.—Текст:электронный// 

Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. —

URL:https://profspo.ru/books/90002.html 

36. Прокопьева,Ю.В.Бухгалтерскийучетианализ:учебноепособиедляСПО/Ю.В.Проко

пьева. — Саратов : Профобразование, Ай Пи Ар Медиа, 2020. — 268 c. — ISBN 978-5-4488-

0336-9, 978-5-4497-0404-7. — Текст : электронный // Электронный ресурс 
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4.КОНТРОЛЬИОЦЕНКАРЕЗУЛЬТАТОВОСВОЕНИЯУ

ЧЕБНОЙДИСЦИПЛИНЫ 

Результатыобучения Критерииоценки Методыоценки 

Знать:   

-основныеисточники Оценка «отлично» Проведение 

информациииресурсыдля выставляется фронтальногоопроса 

решениязадачипроблемв обучающемуся, если он Тестированиепотемам 

профессиональнойдеятельности; глубокоипрочноусвоил курса 

-алгоритмы иметодывыполнения программный материал Выполнениеизащита 

задачи,работы; курса, исчерпывающе, рефератов,презентаций 

-порядокоценкирезультатов последовательно,четкои Оценка результатов 

решениязадачпрофессиональной логически стройно его внеаудиторной 

деятельности; излагает, умеет тесно самостоятельной 

-номенклатураинформационных увязывать теорию с работы 

источников,применяемыхв практикой, свободно Экспертное 

профессиональнойдеятельности; справляетсясзадачамии наблюдениеи  оценка 

-приемыструктурирования вопросами, не деятельности 

информации; затрудняетсяс  ответами обучающихся при 

-форматоформлениярезультатов при видоизменении выполненииизащите 

поискаинформации; заданий, правильно результатов 

-основныеметодысбора, обосновывает принятые практическихзанятий. 

обработки,хранения,передачии решения; Промежуточная 

накопленияинформации; оценка «хорошо» аттестация 

-правилаоформлениядокументов выставляется  

ипостроенияустныхсообщений; обучающемуся, если он  

-современнаянаучнаяи твердо знает материал  

профессиональнаятерминология; курса, грамотно и по  

-понятияинформационной существуизлагаетего,не  

технологии,информационной допуская существенных  

системы; неточностейвответена  

-классификацияисостав вопрос, правильно  

информационныхсистем; применяеттеоретические  

-техническоеипрограммное положенияприрешении  

обеспечениеинформационных практическихвопросови  

технологий; задач;  

-принципыиспособызащиты оценка  

информациивинформационных «удовлетворительно»  

системах; выставляется  

-назначениеипринципы обучающемуся, если он  

использованиясистемногои имеет знания только  

прикладногопрограммного основногоматериала,но  

обеспечениявпрофессиональной не усвоил его деталей,  

деятельности; допускает неточности,  

 недостаточноправильные  



 

 

- основные 

понятияавтоматизированной 

обработкиинформации; 

- технология создания и 

обработкитекстовой, числовой, 

графическойинформации; 

порядоквыстраиванияпрезентации

; 

-основные 

компонентыкомпьютерных сетей, 

организациямежсетевоговзаимоде

йствия; 

- технология поиска информации 

всети Интернет. 

- деловая электронная 

ителефоннаякоммуникации

; 

- сетевые 

информационныесистемы для 

различныхнаправленийпрофесс

иональнойдеятельности; 

- интерфейс 

правовыхинформационных 

систем 

дляпоисканормативныхдокумент

ов; 

- правовые аспекты 

использованияинформационных 

технологий 

ипрограммногообеспечения. 

- современноеспециализированно

епрограммноеобеспечение и 

методы егонастройки; 

- структураинтерфейсасовре

менногобухгалтерского 

программногообеспечения 

формулировки, 

нарушениялогическойпос

ледовательности 

 визложени

ипрограммногоматериала,

 испытывает

затруднения 

 привыполн

ениипрактическихзадач; 

оценка 

«неудовлетворительно»вы

ставляетсяобучающемуся, 

 которыйне  знает 

 значительнойчасти

 программногоматериа

ла,  

 допускаетсущественн

ые 

 ошибки,неуверенно,с

большимизатруднениями 

 

 решаетпрактическиез

адачиилине справляется 

 с 

 нимисамостоятельно. 

 

Уметь: Оценка «отлично»- Экспертноенаблюдение



 

 

- распознавать, 

анализироватьзадачуилипроблему

ивыделятьеёсоставныечасти; 

- определять этапы решения 

испособы решения 

задачи;обосновыватьвыборре

шения; 

- составлять и реализовывать 

пландействия, определять 

необходимыересурсы; 

- оцениватьрезультатсвоихд

ействий; 

- определять задачи для 

поискаинформации; 

глубокое      

 усвоениепрогра

ммного

 материаладисци

плины,    

 владениеразност

оронниминавыками 

 и  

 приемамивыпол

ненияпрактическихзадач;

 умение  

 тесноувязывать  

 теорию

 спрактикой,  

 правильнообосн

овывать   

 принятыерешен

ия.     

 Проверкаправил

ьностивыполненияпракти

ческих      заданий, 

расчетовиосуществления 

иоценкадеятельностиоб

учающихся

 при

выполненииизащитерез

ультатовпрактических 

занятий.Оцениваниюоб

язательномуподлежатвс

езачетныепрактические

работыпотемами 

разделам. 

Оценка

 результатов

внеаудиторной 



 

 

-определятьнеобходимые 

источникиинформации; 

-структурироватьполучаемую 

информацию;выделятьнаиболее 

значимоевперечнеинформации; 

-оцениватьпрактическую 

значимостьрезультатовпоиска; 

-оформлятьрезультатыпоиска; 

-находитьииспользовать 

информациюдляэффективного 

выполненияпрофессиональных 

задач,профессиональногои 

личностногоразвития, 

осуществлениясамообразования; 

-обрабатыватьтекстовуюи 

табличнуюинформацию; 

-использоватьмеханизмы 

созданияиобработкитекста, 

оформлениядокументациипо 

профессиональнойтематике; 

-использоватьэлектронные 

таблицыдляфинансовыхи 

экономическихрасчетов, 

обработкибольшихмассивов 

информации,анализафинансовых 

данных. 

-использоватьделовуюграфикуи 

мультимедиаинформацию, 

создаватьпрезентации; 

-читать(интерпретировать) 

интерфейсспециализированного 

программногообеспечения, 

находитьконтекстнуюпомощь, 

работатьсдокументацией; 

-применятьстандартноеи 

специализированноепрограммное 

обеспечениедлясбора, храненияи 

обработкиинформациив 

соответствиисизучаемыми 

профессиональнымимодулями; 

-работатьспоисковыми 

системами,электроннойпочтой; 

–использоватьвозможности 

удаленногодоступаксетевым 

необходимых действий: 

85%-100% 

Оценка«хорошо»-твердое 

знание материала 

дисциплины, правильное 

применение теории при 

решении практических 

вопросов и заданий, 

владение необходимыми 

навыкамииприемамиих 

выполнения. Проверка 

правильностивыполнения 

практических заданий, 

расчетовиосуществления 

необходимых действий: 

70%-84% 

Оценка 

«удовлетворительно»- 

усвоение только 

основногоматериала,без 

учета особенностей и 

деталей,затрудненияпри 

выполнениипрактических 

заданий, неточности, 

недостаточноправильные 

формулировки. Проверка 

правильностивыполнения 

практических заданий, 

расчетовиосуществления 

необходимых действий: 

51%-69% 

Оценка 

«неудовлетворительно» 

незнание значительной 

части программного 

материала,существенные 

ошибки, неуверенное, с 

большимизатруднениями 

выполнениепрактических 

заданий;менеее,чемна 

50% 

самостоятельной 

работы 

Промежуточная 

аттестация 



 

 

ресурсаморганизации, 

облачныетехнологии; 

- использовать сервисы 

GoogleDocs для совместной 

работы сдокументами; 

- использоватьсетевыеинформац

ионные системы дляразличных 

направленийпрофессиональнойд

еятельности; 

- применятьметодыисредстваз

ащитыинформации; 

- грамотно и 

аргументированоизлагать свои 

мысли и 

мнения,вестиделовыебеседы,втом

числесредствами электронной 

почты 

ителефоннойкоммуникации; 

- уметь 

выстраиватьвзаимоотношения 

собучающимися,преподавателями

,сотрудниками 

образовательнойорганизации; 

- работать в группе при 

решенииситуационных заданий, 

привыполнениигрупповыхпроект

ов; 

- объективноанализироватьиоцени

вать результаты 

собственнойработы; 

- проявлять инициативность 

впроцессе 

освоенияпрофессиональнойдеяте

льности. 

- с помощью

 правовыхинформационных 

 систем 

ориентироваться

 в

законодательныхииныхнормативн

ыхправовыхактах,регламентирую

щих 

бухгалтерскуюдеятельность;разли

чатьформыбухгалтерскойдокумент

ации; 

- применять   стандартное 

 испециализированноепрограм

  



 

 

мное обеспечение 

 дляхранения,обработкиианал

изабухгалтерской  

 информации  всоответствии 

 с

 изучаемымипрофессиональны

ми модулями;для 

 формирования  и учета 
первичных документов; для 

оформления

 платежных

документов; 

- просматривать и 

анализироватьбухгалтерские 

проводки по 

учетукассовыхопераций,поучетуд

енежныхсредствнарасчетныхсчет

ах,поучетуактивовиисточников 

активов 

организации;поначислениюипере

числениюсуммналоговисборов; 

-

просматриватьианализироватьрег

истры учета, 

сформированныебухгалтерскимп

рограммнымобеспечением; 

-

просматриватьианализироватьпла

нсчетовбухгалтерскогоучетафинан

сово-хозяйственнойдеятельности 

организаций; 

-использовать   

 возможностиспец

иализированногопрограммного

 обеспечения

 поформированию

  и  

 просмотрубухгал

терской  

 (финансовой)отче

тности;поформированиюипросмот

руналоговыхдеклараций 

поналогамисборамв бюджет. 

  

 


	1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
	1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы
	1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины
	2. СТРУКТУРАИСОДЕРЖАНИЕУЧЕБНОЙДИСЦИПЛИНЫ
	2.2. Тематическийпланисодержаниеучебнойдисциплины«Информационныетехнологиивпрофессиональнойдеятельности»
	3.1. Дляреализациипрограммыучебнойдисциплиныдолжнобытьпредусмотреноследующееспециальноепомещение:
	3.2. Информационноеобеспечениереализациипрограммы
	3.2.1 Основныепечатныеиэлектронныеиздания44
	3.2.2.Дополнительныеисточники
	4.КОНТРОЛЬИОЦЕНКАРЕЗУЛЬТАТОВОСВОЕНИЯУЧЕБНОЙДИСЦИПЛИНЫ

